
P E L AT I H A N  
O N L I N E

STANDARISASI  MANAJEMEN PRAKTIS 
DAN POLA ACARA

SABTU 18 JULI 2020  JAM 09.00 - 11.00 WIB

NARSUM - HELMI



MANAGEMAN RADIO

1 ASPEK TEKNIK

2 ASPEK PROGRAM SIARAN

3 ASPEK ADMINISTRASI KEUANGAN



TEKNIK

T O W E R  
A N T E N A
E X C I T E R
B O S T E R
P E R A L A T A N E D I T I N G
P E R A L A T A N  S I A R A N



PERENCANAAN FORMAT SIARAN

PRODUKSI

EKSEKUSI PROGRAM

POLA SIARAN

JADWAL PENYIAR

NASKAH SIARAN

EVALUASI PROGRAM



-LOG BOOK IKLAN01

.
02 SURAT - MENYURAT

IKLAN ON AIR

06

04

05

03

EVENT

MEDIA LAIN

LAPORAN KEUANGAN    



1.KETINGGIAN TOWER AKAN BERPENGARUH TERHADAP JANGKAUAN SIAR

2.JENIS ANTENA PUN AKAN MENENTUKAN  JANGKAUAN SIARAN

3.EXICITER HARUS BERSERTIFIKAT / SUDAH SERTIFIKASI

4.KEKUATAN BOSTER AKAN SANGAT  MENENTUKAN SINYAL RADIO 

5.PERALATAN EDITING HARUS DI STANDARISASI DG APLIKASI YG DISEPAKTI

6.PERALATAN RADIO SIARAN HARUS DI STANDARISASI



1. FORMAT  / SEGMENTASI YG DIBIDIK/  GAYA    

SIARAN / ACARA YG DIBUTUHKAN PENDENGAR

2. MEMPRODUKSI SIARAN/  HOT CLOCK/ BIKIN 

AKSESORIS ( TUNE/BEST / ID'S/ INSERT)

3. POLA SIARAN /JADWAL SIARAN DISESUIKAN DG  

AKTIFITAS PENDENGAR

4. MENGEMBANGKAN PROGRAM ACARA YANG 

SUDAH TERJADWAL( RADIO EXSPOSE)

5 . EVALUASI ACARA TIAP 3 BULANAN

6 . MENJADWAL PENYIAR DIBAGI BEBERAPA SHIF

7. PENYIAR WAJIB MEMBIKIN NASKAH SBG BAHAN  

SIARAN DAN DI DOKUMENTASIKAN



A D M I N I S T R A S I  D A N  K E U A N G A N

2. MEDIA ORDER/ MENJADWAL IKLAN/ 

PENGISIAN LOGBOOK / BUKTI SIAR

1. PENAWRAN IKLAN / SPOT LEPAS/ 

BLOCKING TIME/ ADLIBS/  INSERT PROGRAM

3. MENCATAT SEMUA KELUAR MASUK 

SURAT/ KLIEN/ INSTANSI LAIN/ BPJS 

/PAJAK

4. MENGADKAN EVEN DISEUAIKAN 

FORMAT RADIO/ DAN MOMENT 

5 . MEMADUKAN DG MEDIA SOSIAL/ 

MEDIA MASA/BULETIN IKLAN CILIKAN

6 .MELAPORKAN PEMASUKAN DAN 

PENGELUARAN  OPERASIONAL



jazakallah khairan
katsiiraa


